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Investigacion

Es el producto de una investigacion donde se aplican conocimientos
tedricos en la identificacion, valoracion, analisis, interpretacion y solucion
de problemas de la realidad.

Evaluacion

A partir de un proceso estructurado por capitulos, que se elabora en
equipos de trabajo, bajo la evaluacion continua de un Tutor Académico
y un Tutor Metodoldgico, asi como de un Jurado calificador al ser
culminado, desarrollandose en tres periodos académicos consecutivos.

Objetivo
El Trabajo Especial de Grado, busca consolidar las habilidades, destrezas,

competencias y conocimientos adquiridos por los alumnos de Pregrado
durante su formacion curricular.
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ler Paso 2do Paso 3er Paso

e Seminario de e Seminario de e Seminario de
Investigacion | Investigacion Il Investigacion lll
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Paso |l

e Conformacion e Seleccion del
de Equipo Tutor
Académico

e Seleccion del
Area Tematica

Paso | Paso Il

Equipo
Un equipo de trabajo es un conjunto de personas que se organizan de una forma determinada para lograr un objetivo comun

Area Tematica
Seleccion de un campo de trabajo, un area teorica y empirica donde habra de situarse el investigador

Tutor Académico

Es un profesor, que atiende a un grupo de estudiantes a su cargo mediante la observacion de su desempeio académico,
dandoles seguimiento donde los orienta y ayuda para su desarrollo integral en el Trabajo Especial de Grado
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Conformacion de
Equipo

Paso |

N° de Integrantes N° de Integrantes

- Analisis -

o7 - Disenos
- Evaluacion .

.y - Producciones
- Correlacion
. . - Propuestas
- Asociacion e o >
. o . .. - Disenos (Publicidad y RRPP, Impreso y Educacion)

- Diseno (Producciones Audiovisuales)

Tipo de Investigacion Tipo de Investigacion

Los grupos de tres (3) integrantes también pueden hacer disefos y producciones.
Los grupos de cuatro (4) y cinco (5) integrantes no podran realizar Analisis, evaluaciones o Correlaciones.
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Tiempoy
Dedicacion Estrés y cansancio
respecto a otras mental
responsabilidades

Disponibilidad Factor Salud

Tendencias
Altos costos de actuales a nivel de
material y investigacion
producto ¢Por qué orientada a

la Tesis NO trabajar en equipo

Factor Economico es Investigacion Cooperativa

individual?
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Compromiso

Compartir
Intereses,
Expectativas y
Compromiso

Tiempo Libre

Disponibilidad y
Compatibilidad del
Tiempo Libre

Cercania de Resd.

Cercania de
residencia entre los
miembros del
equipo

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Disposicion

Disposicion al
Trabajo en Equipo
durante tres
periodos
consecutivos
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Seleccion del Area Una Linea de Investigacién es un eje
Tematica tematico, lo suficientemente amplio y
con orientacion disciplinaria y
Paso |l conceptual, que se utiliza para
organizar, planificar y construir, en
forma perspectiva o prospectiva, el
conocimiento cientifico en un campo
especifico de la ciencia
Conforme a las Lineas de
Investigacion

Eje Tematico

Una mencion es una asignacion que se
la da a las diferentes areas

En Funcion de Cada Carrera universitarias
y Mencidn

Area Universitaria
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Area Tematica

Eleccion por
consenso del Area
Tematica

Informacion

Manejo de
Informacion sobre
el tema elegido

Fuentes

Disponibilidad de
fuentes de consulta
(Tema Sustentable
Tedricamente)

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Autorizacion

Disposicion y
Autorizacion de la
Empresa o
Institucion para el
Suministro de la
Informacion
L ETE]
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Seleccion del Tutor
Académico

Paso lli

Asignacion de una hora
semanal de asesoria

Asignacion de Hora

Descargar de la pagina web Llenar Planilla y entregarla
Planilla de Aceptacion y junto con los horarios de los
Constancia de Tutoria integrantes en la
Académica Coordinacion de TEG

Horario Planilla Entrega

Entregar horario de clases al
tutor para consensuar
Horario y evitar choques

Facultad de Humanidades y Educacion
» Dra. Marilyn C. Lescher Soto

: + Descarga de Formatos para la Facultad de Humanidades y Educacion
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COORDINACION DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO ' \
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UNIVERSIDAD PAFAUSO 02 L COCRONAGEN RASTEG
DR. RAFAE Lp ;E'lfll‘:oso CHACK S——
ACEPTACION Y CONSTANCIA DE TUTORIA ACADEMICA PARA ALUMNOS DE
SEMINARIO DE INVESTIGACION |

Yo, C.l. ACEPTO ser TUTOR ACADEMICO del proyecto de

investigacion que realizan los bachilleres:

Firmas (Aceptacion de

% Teléf
Horario de Consulta) Nigeleicono

Nombre y Apellido Cedula de Identidad (V/E)

//

//

e

T

Mencion:

Como requisito para optar al grado de Licenciado (3) en:

COMPROMETIENDOME A:
1. Asignar 2 los alumnos una (1) hora semanal de asesoria.

2. Cumplir con |z hora asignada para tal efecto.
3. Comunicarme semanalmente con el Tutor Metodologico y con la Coordinacion de Trabajo Especial de Grado parz informaries

sobre los avances del Proyecto.

ACEPTACION DE LOS ALUMNOS QUE FIRMAN:
Por medio de la presente, los estudiantes del (X] semestre hacen constar que, ACEPTAN EL HORARIO DE CONSULTA asignado por

su TUTOR ACADEMICO, ya que el mismo se adapta al horario de clases de todos los integrantes del grupo.

FECHA DE INICIO DE LA ASESORIA: / /
LUN MAR MIER JUE VIE HORA DE ASESORIA TURNO
L] AM
. PM
Nombre del Tutor Metodoldgico: Seccion: - Periodo Académico:

En Maracaibo, alos dias del mes de 201
OBSERVACIONES

Firma de! Tutor Académico

NOTA: ESTE FORMATO DEBE SER ENTREGADO A LA COORDINACION DE T.E.G. DE HUMANIDADES Y EDUCACION PREFERIBLEMENTE POR EL TUTOR ACADEMICO.
FAVOR SOUCITAR A LOS ALUMNOS SUS HORARIOS DE URBE DIGITAL (GESTIONARLO EN LAS COORDINACIONES DE INFORMACION DE LOS BLOQUES A, B, C, D, FY G)
¥ CONSIGNARLO CON ESTA PLANILLA PARA EVITAR CHOQUES CON HORARIO DE ASESORIA DE TESIS ¥ CLASES.

(EL FORMATO DEBE SER FIRMADO POR LA TOTALIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO)

2 bo, Estado enezuel

elefono 026 200 URB 8 Extension: 830 x- (026 200
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HUMANIDADES Y EDUCACION

P i A\
Planilla de A ri e
anilla de Asesoria m’”‘ :
P N A
==
~
FACULTAD DE HUMANIDADES Y EDUCACION &5
COORDINACION DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO \ ‘
DR KATAR BE4080 CHLACEN
m. PLANILLAN®
UNIVERSIDAD i e T WRISTEG
Priv s AT TR
DR rraEL B L oS0 CHAcin m
ACEPTACION Y CONSTANCIA DE TUTORIA ACADEMICA PARA ALUMNOS DE m
'SEMINARIO DE INVESTIGACION | m
Yo, cl ACEPTO ser TUTOR ACADEMICO dei proyecto de
invetigacion que reatian ios bachileres . . B
Firmas (Aceptacion de = = Hora Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
Nombre y Apeliido Cedula de Identidad (V/E) ‘Horario de C ) N* de Teléfono Mévil

Como requisito para optar al grado de Licenciado (a) en: Mencién:
1. Asignar 2 los alumnos una (1) hora semanal de asesoria.
2. Cumplir con la hora asignada para tal efecto.
3. con & Tutor 5gico y con la Coord de Trabajo Especial de Grado para informarles
sobre los avances del Proyecto. —_
ACEPTACION DE LOS ALUMNOS | QUE FIRMAN:
Por medio de Ia presente, los estudiantes del (X) semestre hacen constar que, ACEPTAN EL HORARIO DE CONSULTA asignado por
suTUTOR € ¥a que &l mismo se ad; ciases de todos los I del grupo. | —_—

FECHA DE INICIO DE LA ASESORIA: _ —

[ mar | mier | e | —
Nombre del Tutor Metodoldgico: Seccion: - Periodo Académico: | —
En Maracaibo, 3 los dias del mes de 201

'OBSERVACIONES

2C0FY0)

Solicitar a los estudiantes, preferiblemente los horarios de URBE DIGITAL suministrado en las coordinaciones de informacion
de los Bloques de la Universidad, y no pueden ser Screenshot (Captura de pantalla), es decir horarios auténticos que reflejen
en digital los datos del Alumno (Nombre, Apellido, Cedula, Seccion de Seminario de Investigacion I).
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Teléefonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe.edu




2N

LL | \
Ll ]

fil
R3E
UNIVERSIDAD

Privada ,
DR. RAFAEL BELLOSO CHACIN

Seleccion

La Seleccion del
Tutor es una
decision en
consenso
(acuerdo)

Experto

El Profesor
seleccionado debe
ser experto en el
Tema

Adscrito a la Coord.

El Profesor
seleccionado debe
formar parte del
Staff de Tutores
adscritos a la
Coordinacion de
TEG

. Aspectos a Considerar del Paso lll -

Disponibilidad

El Profesor
seleccionado debe
Disponer de
tiempo de acuerdo
a su horario

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Horas Libres

La hora de tutoria
no debe chocar
con las horas de

clases de ninguno

de los integrantes
del equipo
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Planilla para el Control de Asistencia

Cada equipo una vez conformado, debera descargar desde el portal de la Coordinacion de T.E.G. e imprimir: Control De Asistencia, para
luego entregar una (1) copia al Tutor Metodoldgico y una (1) copia al Tutor Académico. Esto a fin de llevar un control semanal requerido
en las actividades, observaciones y asistencias de cada integrante.

Facultad de Humanidades y Educacion
» Dra. Marilyn C. Lescher Soto

: + Descarga de Formatos para la Facultad de Humanidades y Educacion
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COORDINACION DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO \

- Periodo Académico: '
UNIVERSIDAD R3TTEG
[CoardinscionanTic)

Privuda
DR. RAFAEL BELLOSO CHACIN

CONTROL DE ASISTENCIA
SEMINARIO | []
TUTOR(A) ACADEMICO(A): N° de Expediente: SEMINARIO Il []
TUTOR(A) METODOLOGICO(A): Seccién: SEMINARIO [_]

Titulo del Proyecto de Investigacion: \

\

N® Nombre y Apellido Cedula de Identidad (V/E) | N° de Teléfono Movil E-mail

Se les notifica gue:

Esta planilla debera ser

impresa por los Tesistas _ _ _
|a primera semana de Fecha Actividades y Observaciones 1 2 Fems degTes:stas 2 3 F":rr::‘:e'

SEMANA 1
! I |

clases para entregar una

(1) a su Tutor Académico SEVARAT

AT )

y una (1) a su Tutor s

Metodolégico. SE;-‘IAN/AA

Un tesista podria ser SEMANAS
(I

reprobado al presentar SEMANAS > v
| S

cuatro (4) inasistencias SEVANAT
[

en el Periodo Académico. SEMANAT
! S

SEMANA 9
I

SEMANA 10
=y

SEMANA 11
7

SEMANA 12
!/

SEMANA 13
£ 4

SEMANA 14
Z

Nota: Esta pionilla debera ser impreso por los Tesistos lo primera semana de closes para entregar una (1) a su Tutor Acodémico y una {1) @ su Tutor Metodologico.
Un Tesisto podria ser reprobodo ol presentor cuatro (4) inasistencias en ei Periodo Académico.

ﬁmﬁmmzmm 16 Guajira, al lado de la Plaza de Toros. Maracaibo, Estado Zulia Venezuela.
Teléfonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe edu
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El Tutor

Generalmente, se trata de un profesor universitario, experto en la asignatura
Metodologia de la Investigacion.

Orienta

Orienta al estudiante en cuanto a la metodologia (forma) a utilizar en
la elaboracion y presentacion de cada capitulo de su tesis.

Recibe v revisa

Recibe y revisa los borradores de las tesis, desde el punto de vista
metodolagico (forma), elaborados por los estudiantes y asi inducir a la
realizacion de las correcciones pertinentes.

Evalua

Aprueba, desde el punto de vista metodoldgico, la version corregida de la
tesis.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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HUMANIDADES Y EDUCACION

Planificacion

Asegurar la entrega
oportuna de los
avances del Comité
Académico

Explicar la Explicar las normas
plangl,cac.mn para la elaboracién y
dcud2rmics presentacion del TEG

Meétodos Coherencia Talleres

Suministrar los Garantizar el
procedimientos y Garantizar la desarrollo del
métodos para la coherenciay trabajo en el salon
redaccion y sistematicidad del de clases a través
desarrollo del TEG trabajo de la realizacion de
en cada capitulo talleres
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Distribucion Pautas DEL

Ofrecer pautas para la
recoleccion,
procesamiento y

Garantizar la
distribucion
equitativa de tareas e

entre los diferentes analisis de
integrantes del informacion
grupo cuantitativa y
cualitativa

Suministrar los tipos y
modelos de
investigacion y de
instrumentos de
recoleccion de datos
disponibles

Asesorar Jurado Referencia

Asesoramiento en of | - Aportar las
. recer las pautas .
los procedimientos ara I: referencias
estadisticos P bibliograficas en el

- presentacion del <mbito del
necesarios para el TEG ante el jurado ambito del proceso

desarrollo del TEG metodoldgico
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El Tutor

Generalmente se trata de un profesional universitario titulado en la misma
carrera, o en carrera afin, a aquella que cursa el tesista, siendo especialista en
el tema abordado en la tesis.

Orienta

Orienta al tesista en cuanto a la correcta aplicacion de los
conocimientos y las técnicas propias en el establecimiento del trabajo.

Recibe y corrige

Recibe y corrige, desde el punto de vista técnico (contenido), los
borradores de las tesis elaborados por los Tesistas asi como orientar la
correccion de fallas y errores teoricos en que hayan incurrido.

Evalua

Aprueba, desde el punto de vista académico, en cuanto a contenido, la
version corregida de la tesis.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Establecer

Ayuda en el
establecimiento de
Titulo, Objetivos y

Variables de la
Investigacion

Instrumento

Orientacion en los
tipos de
instrumento de
recoleccion de
datos y su
redaccion

Orientar

Orientacion en el
establecimiento del
esquema de trabajo

Analisis

Verificacion de la
coherencia en el
analisis de los
resultados

Senalar

Sefnalamiento de las
fuentes de consulta
bibliograficas,
hemerograficas y
electrdnicas

Discusion

Verificacion de la
coherencia teorica
y técnica en la
discusion de los
resultados

o

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Seleccionar

Orientacion en la
seleccion de la
poblacion

Propuesta

Garantizar la
calidad técnica de
la propuesta o
producto
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HUMANIDADES Y EDUCACION

Carta Para Autorizacion De Las Empresas

Aquellos grupos con temas de investigacion cuyo objeto de estudio sean empresas o instituciones deberan descargar desde el portal de
la Coordinacion de T.E.G. e imprimir: Carta Para Autorizacion De Las Empresas, |la misma debera ser firmada y sellada por la alta
Gerencia. Esto a fin de dar por hecho que los estudiantes estan autorizados a realizar su Trabajo Especial de Grado en esa organizacion.

Facultad de Humanidades y Educacion
» Dra. Marilyn C. Lescher Soto

: + Descarga de Formatos para la Facultad de Humanidades y Educacion
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RIS TEG

oordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

La planilla debera ser
llenada con todos los
datos y entregarla en la
Coordinacion de T.E.G.

Descargar e imprimir la Retirar la Carta
planilla de Solicitud de tramitada en el lapso
Carta de Presentacion establecido por la
desde el portal de la misma, en la
Coordinacion de T.E.G. Coordinacion de T.E.G.
Paso |

Paso Il

Paso Il
¢Requieres
Informacion
pertinente de
alguna
Institucion y
necesitas un
permiso?

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
Teléefonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe.edu
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Recibidopor: ___
) En Fecha: / / ’

T A PARA USQ DE LA COORDINACION S
gl gt St

SOLICITUD PARA CARTA DE PRESENTACION

Planilla de Solicitud:

Nombre de la Empresa o Institucion:
Nombre de la Persona o Departamento:

Cargo que desempenia la Persona:

Esta plani"a es Carrera: Mencion: | N* de Exp: - - -
I Tutor Académico: [ Tutor Metodoldgico: | Seccion:
entregada en la Seminario de Investigacion I: | Seminario de Investigacion II: ] Seminario de Investigacion lil:
H 1A DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TESIS
Coordinacion de T.E.G. _ ST e . —
Nombre y Apellido Cedula de Identidad (V/E) N° de Teléfono Movil

\ Nota: Esta pignilla debera ser impresc por los Tesistas, lenar los datos y entregaria en ia Coordinacion de T.E.G. parg tromitar la cort, fo misma podra
Ser retirada por cuaiquier integrante def equipo en un lopso de tres (3] dias hobiles luego de haber hecho la solicitud

Prolongacion Circunvalacion No. 2 con Av. 16 Guajira, al lado de la Plaza de Toros. Maracaibo, Estado Zulia Venezuela
Teléfonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8381 — Fax- (0261) 200 89.90 www.urbe edu

FACULTAD DE HUMANIDADES Y EDUCACION
COORDINACION DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
= > 4
UNIVERSIDAD RITTEG
ada [Coordinacionde TEc]
DR. Hv\"v\l'll. I"I’I OSO CHACIN . .
RECIBO DE TRAMITE PARA CARTA DE PRESENTACION Planilla de Recibo:
Hemos recibido por parte del estudiante: 3 solicitud para el tramite de una Carta de
Presentacion dirigida a la empresa: la misma ser3 procesada con £xito . s
en un lapso no mayor y aproximado a tres (3) dias habiles desde el momento de haber sido solicitada. ESta planllla sera
Por medio de la presente carta se requerira informacion pertinente a la institucion para uso del grupo participante de Seminario de devuelta por
Investigacion a fin que los(as) mismos(as) desarrollen su investigacion en esa institucion, requisito indispensable para optar a grado. coordinacio’n de T.E.G_
DATOS EN RELACION A LA SOLICITUD DE LA CARTA PARA USO DE LA COORDINACION una vez firmada como
Carrera: Quien recibe: Nombre, Apellido y Fecha . z .
S Recibo de Tramite.
Seccion:

N° de Expediente:

\ Nota: Este recibo debera ser impreso por los Tesistas,

.

y entregar en ia Coordinacion de T.E.G. con lo solicitud paro tramitar la carta, &l mismo es de uso
Del grupo participante de Seminario de Investigocion como comprobants y Recibo de Tramite poro Carto de Presentacion.

Prolongacion Circunvalacion No. 2 con Av. 16 Guajira, al lado de la Plaza de Toros. Maracaibo, Estado Zulia Venezuela.

Teléfonos: (0261) 200 URBE {8723) Extension: 8391 — Fax (0261) 200 89.90 www.urbe edu
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HUMANIDADES Y EDUCACION

Paso |l

o Realizacion de e Evaluacion
Avances en

e Entregas al
Clases

Comité
Académico

Paso | Paso Ill

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Realizacion de
Avances en Clases

Paso |

Desarrollo de borradores en
el aula a través de talleres

Talleres

Asignacion de actividades
individuales y grupales
conforme a la planificacion
académica

Actividades

Material

Traer material
bibliografico e
informativo para
los talleres.

. Pasos para el Inicio del Desarrollo del TEG -

Evaluacion

Asistencia,
Puntualidad y
Participacion

forman parte de la
evaluacion del

grupo.

'

Co uMJ]IT'i: ionde TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Puntos

El tutor
Metodoldgico
ademas de explicar
las pautas que
rigen cada taller,
asesora, revisa y
realiza las
correcciones
pertinentes al
trabajo.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Entregas al Comité
Académico

Paso Il

Avances del trabajo para su

revision y aprobacion Formatos

Avances
Los formatos de

entrega a comité
deben tener la
firma de ambos
tutores y de los
estudiantes
integrantes del

grupo.

Descargar formatos y
cronograma de entregas de
la pagina web

Descargas

Empresa / Inst.

Los formatos de
entrega al comité
deben incluir la
firma del
representante de
la institucion o
empresay el sello,
anexando carta de
autorizacion de la
misma.

. Pasos para el Inicio del Desarrollo del TEG -

La Coordinacion

Los estudiantes
deberan entregar.
los avances para el
Comité Académico
en la Coordinacion

de T.E.G.
(Blogue G,
segundo piso)

o

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Expediente

Una vez entregado
el primer avance
se le asignara al

grupo un numero
de expediente el
cual debera ser

colocado en todos

los documentos a

ser entregados en

el Comiteé
Académico.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
Teléefonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe.edu
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HUMANIDADES Y EDUCACION

Es un grupo de docentes con amplia experiencia en el campo profesional, académico y de
investigacion, asignados por la Universidad para la revision y evaluacion de los avances de los
Trabajos Especiales de Grado desarrollados por los estudiantes de cada Facultad.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
Teléefonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe.edu
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HUMANIDADES Y EDUCACION

Pertinencia del
' tema con el perfil
profesional del
estudiante

Sustentabilidad
tedricay

técnica del
trabajo
Relevancia

cientifica, social y
Coherencia practica del tema

"~ metodoldgica

del trabajo :
N //
/\ ) ~
~ S -
\" -

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Pautas

Ver normas
contenidas en el
archivo
“Normativa
Comité
Académico” y
“Criterios de
Evaluacion del
Comité
Académico” en la
Pagina Web.

CALENDAR

Horario de Entrega

Entregas al Comité
Académico: Lunes,
Martes, Jueves y
Viernes, de 7:30am
a 9:00pm (Los dias
Miércoles no se
reciben
documentos para
el Comité).

Dia de Comité

Reunion del
Comité
Académico: Solo
los dias Miércoles
de 5:20pm a
8:45pm

. Pautas del Comité Académico -

Observaciones

Tipo de
Resoluciones:

* Aprobado

* Pendiente

* Negado

* Venir a Comité

o

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Caso: PENDIENTE

Los casos
considerandos
“Pendientes”
deben ser
corregidos y
nuevamente
entregados al
comité con el tomo
anterior.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Resultados

Los resultados del
comité académico
seran entregados
Unicamente a
cualquier miembro
del equipo a partir
del dia Jueves
después de las
3:00pm
correspondiente al
turno Vespertino.

. Pautas del Comité Académico -

Cambios realizados

Cualquier cambio
o ajuste a nivel de
titulo, objetivos,
cuadro de
operacionalizacion
o instrumento de
validacion una vez
aprobados, deben
someterse a

consideracion del
Comité
Académico.

Autenticidad

Todo documento

que vaya a ser
entregado al
Comité (cartas,
formatos, tomos)
debe estar firmado
por los miembros
del equipo y los

dos tutores en
oJo) [T-{ - | {o e [-Welo] [o]§
azul.

Prorroga

Aquellos grupos
gue no puedan
entregar
oportunamente
deberan consignar
una carta de
solicitud de
prorroga (ver
formato en pagina
web).

HUMANIDADES Y EDUCACION

Der. De Palabra

Para exponer alguin
punto en el Comité
Académico, debe
solicitarse derecho
de palabraen la
Coordinacion de
T.E.G.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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UWUEVES | VIERNES | LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES

A PARTIR DE LAS A PARTIR DE LAS A PARTIR DE LAS A PARTIR DE LAS
7:30AM 7:30AM 7:30AM 7:30AM
ENTREGA DE
HASTA LAS HASTA LAS HASTA LAS HASTA LAS COMITE ACADEMICO el
12:00PM 12:00PM  12:00PM  12:00PM A PARTIR DE LAS
NO SE RECIBEN CARTAS,
3:00PM
FORMATOS NI AVANCES
A PARTIR DE LA A PARTIR DE LA A PARTIR DE LA A PARTIR DE LA . CONTINUANDO EL
DIRIGIDOS AL COMITE. RESTO DE DIAS
1:00PM 1:00PM 1:00PM 1:00PM ,
HABILES EN
HORARIO HABITUAL.
HASTA LAS HASTA LAS HASTA LAS HASTA LAS
9:00PM 9:00PM 9:00PM 9:00PM

—

Los formatos de entrega a comité deben tener la firma de ambos tutores y los estudiantes integrantes del grupo, en boligrafo de color azul

Firmas en color AZUL

Resultados

Los resultados del comité académico deben ser retirado tnicamente por miembros del equipo.

Revision del Comité

Todas las entregas son revisadas el dia MIERCOLES préximo luego de consignar, y no se aceptaran entregas de dos avances en paralelo.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Primer Avance

Formato firmado por ambos tutores con sello y firma de la Empresa (Si la hay) + Tomo Anillado con Copia del material
hemerografico y electronico, donde se definan con un Autor solamente la(s) variable(s) y objetivos + Carta de autorizacion de la
empresa (Si la hay). (Entregar todo esto con una Carpeta Amarilla).

Segundo Avance

Formato firmado por ambos tutores + Tomo Anillado firmado por ambos tutores con material con un solo Autor donde se defina
variable(s) dimensiones e indicadores. Sistema de Variables, Cuadro de Operacionalizacion, Copia de material bibliografico,
hemerografico y electronico.

Tercer Avance

Formato firmado por ambos tutores + Tomo Anillado firmado por ambos tutores con Capitulo I (Planteamiento del problema,
Formulacion del problema, Justificacion del problema, Delimitacion del problema).

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
Telefonos: (0261) 200 URBE (8723) Extension: 8391 — Fax: (0261) 200 89.90 www.urbe.edu
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COMITE ACADEMICO

Facultad de Humanidades y Educacion Escuela AL
] Coordinacion de Trabajo Especial de Grado Ecmumqwon :oc:al « i
ducacion 5
U NIVERS[D/\[) ENTREGA DE PRIMER AVANCE .

Maracaibo: miércoles, 03 de febrero de 2016 ﬁ_nea Matricial: Escriba aqui

DATOS DEL

PROYECTO

Linea Potencial: Escriba aqui

Tutor Académico:| Escriba aqui | N° de Expediente:| Escriba aqui ] &
\thor Metodolégico:| Escriba aqui Seccion:| Escriba aqui ] u;
Nombre de los Integrantes CLVIE Teléfono Alumnos en la empresa E-mail

TITULO PROPUESTO: Escriba aqui

_DATOS DELAE EBESA O INSTITUCION (Si la hay}

NOMBRE DE LA EMT’TRE§A
PROYECTO: Escriba aqui

NSTITUCION DONDE SE REALIZAEL |

OBJETIVO GENERAL PROPUESTO: Escriba aqui

NOMBRE DEL REPRESENTANTE: Escriba

Cargo: Escriba aqui Telefono:0000-0000000 -
Direccion de la empresa o institucion: Escriba aqui

\OBJETIVOS ESPECIFICOS PROPUESTOS:

N® 1 (Escriba aqui)

IN® 2 (Escriba aqui)

N* 3 (Escniba aqui)

N° 4 (Escriba aqui)

OBSERVACIONES A NIVEL DEL TITULO POR EL COMITE:

N° 5 (Escnba aqui)

N° & (Escriba aqui)

=

N°® 7 (Escriba agui)

IN°® 8 (Escriba aqui)

.
.
OBSERVACIONES A NIVEL DEL OBJETIVO GENERAL: e

<€

N° 2 (Escriba aqui)

N° 10 (Escriba aqui)

N° 11 (Escnba aqui)

N° 12 {(Escriba aqui)

OBSERVACIONES A NIVEL DE OBJETIVOS ESPECIFICOS: Z
& 7~
/

N° 13 (Escriba aqui)

N° 14 (Escriba aqui)

>
o

OBSERVACION GENERAL: g

N° 15 (Escriba aqui)

N° 16 (Escriba aqui)

CORRECCIONES POR EL COMITE ACADEMICO

AUTORIZACION DE LOS TUTORES

Firma de los estudiantes

= —3

>

Numero de Correccion: - Fecha de la Correccion:
e e - e
RESULTADO DE LA REVISION DEL COMITE ACADEMICO

APROBADO E NEGADO
PENDIENTE VENIR A COMITE

NOMBRE Y FIRMA DE LOS MIEMBR

Nota: De surgir cambios a nwvel de titulo y objetivos previamente aprobados por el Comite Academico, esta planilla debera ser nuevamente entregada
con las modificaciones corespondientes. y una Carta dingida 3l Comité explicando las razones del cambio. firmada por los tutores.
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Planilla de 1er Avance Planilla de 2do Avance Planilla de 3er Avance

== ==
Fecunas o mymensases | Esucscin Fecumas oe murenssses | Escaze Fecunas o mymensases | Esucscan
Comraecin ca Tacas Expece be et wmenswu' Comsnecin ca Tacss Easecal e ase wwm = Comrsnecin ca Taoas Espece be et wmm .
R Zsutas =— Zoutas =
ENTREGA DE PRIMER AVANCE E UNIVERSIDAD ENTREGA DE SEGUNDO AVANCE i o & UNIVERSIDAD ENTREGA DE TERCER AVANCE it g
— € i — (RIS oo i —
Marassmo; nes. 35 e sowo e 201 (E—— Waraosmo; nes. 25 e sowo e 2016 (CR——— Marassmo; nes. 35 e sowo e 201 A ——
COMITE ACADEMICO 0ATO8 OEL PROYECTO COMITE ACADEMICO 0ATO8 DEL PROYECTO COMITE ACADEMICO 0ATO8 DEL PROYECTO
: Exore st -~ Linas P otemsiat: Exrms szl
luvu.anu Soossa | |n- o Eu-en—m Escros saul ) L lmuAu«-m Esomssai | W e Expedients:| Escros sl ) i TutrAcsdtmioo  EsUossad | Neds Expadients: B L
tor Metodoi oo | B = utor Metodoiogion | ==l ] ‘ecoion| Esoros st )| tor Me oo gioo | B ) seosion Esoros st
Womrs o toc i graniec cive et | Awmnocenissmarecs e [ — cive Toamno | Aumnoc enis smpraca = Womrs o8 10¢ i graniet cive et | Ammnoceni smares e
L0 PROPUERTO: Escrine agu! DATOS DE LAEMPRERA ) [0 APROBADD: Escrine saul OB2ERVACIONE 8 DEL COMITE ACADEMICO LIA0APROBADD: Escrie saul OB2ERVACIONE S DEL COMITE ACADEMICO
VoW BRE 0F LA EMPRE 1A O INETITUCION DONDE 12 REAUIZAEL
[provecTo: Sxere st AnveLoeL ssaveNA AmveLDELR
QEJETIVO OENERAL PROPUE ST O Escrioe sul TS558 oaaT QEJETIVO GENERAL APRORADD: Escrios soul QEJETIVO QENERAL APROBADD: Escrios saul
rorerTs
foiressian oo s smares s o msttusion: Exzros saut
[QEJETIVOL ERPECINCOS PROPUSITOR: |QBJETIVOS ERPECIFCOL APROBADOR: (QEJETIVOS ERPECINCOR APROBADOR:
S s s Eroer o Eseres s SE===re
=y
* 2 (Escrioe squf) = * 2 (Escrice squl) * 2 (Escrive squf) ANIVEL DE ON:.
ARVELOEL HITENA F—
== B 7 B
4 Eserne s 4 Esere s 4 Eserne sl
A WVELDEL TTULO POR EL COMTEL
CH = T S
* 6 (Escros agul) * & (Escrive saul) ¢ & (Escrioe aaul) ANVEL
* 7 iEscrios st I* 7 {Escrios aqut) Al LRELOOROSE " 7 {Escrios st}
2 Eseros zaul) A WVELCEL -] & (Eserme saul) 2 (Eseroe zaul)
S = e
* 10 (Escrioe squt * 10 (Escrioe saul * 10 (Escrios squt X o
TEm e TRVETDE T TETm e
* 12 (Escrios squl) * 12 (Escrios squl) o A0yet on T * 12 (Escrios squl)
SEE===r =TT SEEE==r
GEnERAL
e 14 iEszrms saen 14 iEszrms szt e 14 iEszrms saet
GENERAL:
T EETE e ST
e 15 tmserme saun v 16 iEsrms szun e ———— 15 t2serms saun
OREL COMITE ACADEWICO CORRECCIONE 1 POR EL CONITE ACAGENICO CORREC CIONE! POR EL COMITE ACADEWICO
(amere BT (T =
e == T == T =
BEMATADO DELAREVINON DEL COMITE ACADEMICO
Firms o8 107 s muentes s Firms o 107 sxudanier PR Firms o8 107 exdanier G
e s & crn SruneTe Vv & crman e o & coen
'NOWERE Y FIRM A OE 108 MIENERO® DEL COMTE 'NOMERE Y FIRM A OF LO8 MIENBRO® OEL COMTE 'NOWERE Y FIRM A E L08 MIENERO® DEL COMTE
l Nota: 82008008 Do &1 ComRA ACSOAMICO, 8578 DISnlis GEDErS S&T MUty Sme ME entregess ] l 'NOTA: NO ANILLAR Y COLOCAR TODOS LOS DATOS EN DIGITAL ] l NOTA: NO ANILLAR Y COLOCAR TODOS LOS DATOS EN DIGITAL. ]
= orac ot o s :

- De surgir cambios a nivel de titulo y objetivos previamente aprobados por el Comité Académico, la planilla de 1er Avance debera ser nuevamente entregada con
las modificaciones correspondientes firmada por ambos tutores y nuevamente sellada y firmada por la empresa (Si la hay), y una Carta dirigida al Comité
explicando las razones del cambio, firmada por ambos tutores.

- En los temas de investigacion cuyo objeto de estudio sean empresas o instituciones, las planillas de entrega del 1er Avance deberan traer firmay sello de las
mismas, hasta tanto sea aprobado por parte del comité académico.

- NO ANILLAR Y COLOCAR TODOS LOS DATOS EN DIGITAL. La firma de autorizacion de ambos tutores y de los estudiantes integrantes del grupo debe ser en
boligrafo de color azul.
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HUMANIDADES Y EDUCACION

El Expediente

Se les recuerda que el N° de Expediente se asignara al entregar el 1ler Avance y el mismo sera el Codigo que identifica el
proyecto de investigacion, por lo tanto los integrantes de cada equipo deberan aprendérselo. Esto a fin de poder gestionar
cualquier solicitud en la Coordinacion de T.E.G. tanto para entregar al Comité como retirar resultados, entre otras cosas.

El Tomo

Se les recuerda que a partir del Segundo (2do) Avance al ser corregido por el Comité Académico y de quedar “PENDIENTE” el
tomo no se debe desanillar ni rayar, por lo tanto las correcciones deberan ser nuevamente impresas y anilladas en un tomo
nuevo. Esto a fin de agilizar el proceso de revision por los miembros del comité y hacer las respectivas comparaciones en
ambos materiales.
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Revision de los Avances

Los avances deben ser revisados y aprobados por los dos tutores con una semana de anticipacion a la fecha establecida para
las entregas al Comité Académico. Ver fechas de entrega de la Planificacion Académica en la Pagina Web.

Informe Final

Para el cierre del Periodo Académico se debe entregar a ambos tutores, un informe final anillado con Capitulos | y Il
completo.

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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HUMANIDADES Y EDUCACION
Aspecto
Evaluacion Continua

Evaluacion - Integrantes

Evaluacion Individual y Grupal

Corte de Notas
Tres cortes de notas (Primero: 20%, Segundo: 30%, y Tercero: 50%)

Nota entre tutores
Nota promediada entre los dos (2) tutores (50% cada uno)

20% 30% 50%

10% 10% 15% 15% 25% 25%
Académico Metodoldgico Académico Metodoldgico Académico Metodoldgico
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ENEES Material Asignaciones Asistencia Integridad

Busqueda y Cumplimiento de
consecucion del asignaciones
material individuales

Realizacion de
talleres en clases.

Asistenciay Integracion al
puntualidad equipo
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OBSERVACION GENERAL:

CORRECCIONES
Numero de Correccion:
RESULTADO DE LA REVI

AproBaDo .
PENDIENTE [__J VE

NOMBRE Y FIRMA DE L

Responsabilidad Avances en Comité Planificacion Deberes Exponer

Entrevistas y
Participacion y exposiciones /
Compromiso Entrega de informe
final

Aprobacion de Cumplimiento de
avances por el la Planificacion
Comité Académico Académica

La responsabilidad
grupal y colectiva
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Informe
Haber entregado el Informe final a los tutores con Capitulo | y Il completo
Asistencia
Haber asistido a las horas de clases y asesorias con ambos tutores

Avances en Comitée

Coordinacion de TEG

HUMANIDADES Y EDUCACION

Haber aprobado todos los avances ante el Comité Académico

Evaluaciones con Tutores
Haber aprobado todas las evaluaciones efectuadas por ambos tutores
Primer Corte Segundo Corte Tercer Corte

20% 30% 50%

Asistencia a Asistencia a Entrega de

Entrega de ler , Entrega de 2do . Entrega de 3er .

.., clasesy asesorias, ... clasesy asesorias, iy Informe final,

Avance al Comité ) Avance al Comité . Avance al Comité ,
evaluaciones con evaluaciones con Capituloly Il +

tutores tutores Entrevista

Académico Académico Académico
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| ." inscripcion online ]

Inscribir Seminario Il

Todos los estudiantes que aprueben Seminario de Investigacion I, deben inscribir Seminario de Investigacion Il en el
siguiente periodo académico a fin de evitar perder el trabajo realizado con su equipo

PLAGIO

Si se detecta plagio o cualquier otra irregularidad en el desarrollo del trabajo, los estudiantes podran ser
sancionados con la reprobacion de la materia

Bloque G - Dr. Alfredo Belloso Villasmil, segundo (2do) piso pasillo izquierdo, Area de Trabajo Especial De Grado
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Ningln integrante del equipo podra ser expulsado del grupo. Los casos de estudiantes que incumplan sus
obligaciones, seran los tutores junto a la Coordinacion de T.E.G. y demas instancias correspondientes, los encargados
de decidir las sanciones respectivas.
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Cualquier duda o inquietud, favor consultar en la Coordinacion de T.E.G. para asi estar orientados y tener los
conocimientos claros y precisos de los procedimientos de entrega.
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