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“Somos URBE, somos excelencia” 



 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

     El miembro del comité editorial gestiona la revisión y edición de los artículos a las que
se han asignado. En algunos casos, un miembro del comité editorial que esté asignado
para seguir los artículos a través del proceso de revisión también será responsable de
seguir los artículos que se aceptan a través del proceso de edición (es decir, mediante la
edición, la producción y la revisión).

     A menudo, sin embargo, los miembros del comité editorial sólo trabajan con el proceso
de revisión, y un Editor, actuando en la función de miembro del comité editorial, ve las
presentaciones a través del proceso de Edición. La revista tendrá una política sobre cómo
se dividen las tareas.

Manual del Comite 
Editorial

Rol del Miembro del
Comité Editorial

   Enviar un articulo a revisión
� 
     Para visualizar los artículos enviados por se debe seleccionar la opción “Propuestas” que
aparece en el menú a la izquierda de la pantalla.



 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

   
�
     Se debe seleccionar la opción “propuesta” al lado del nombre del título de un artículo
para ingresar al circuito de publicación de ese envío.  

En la sección “Propuestas” presione el botón “Enviar a revisión”. 



 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

   
�
     Elija un revisor al cual se le asignará el artículo y presionar el botón “Seleccionar
revisor”. Debe repetir este paso para agregar más de un revisor.

   Asignar un revisor a un artículo:
� 
     En la sección “Revisión” seleccione la opción “Añadir revisor”



 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

   
     Después de recibir la revisión del artículo se debe tomar una decisión. Presione 
el botón “Aceptar envió” para avanzar a la siguiente fase del flujo de trabajo ó pre-
sione el botón “No publicable” para detener el flujo de trabajo y notificar al autor 
que su artículo no
será publicado. 

 

 
   Asignar un corrector de estilo a un artículo:
� 
   Para asignar un corrector de estilo es necesario que el artículo se encuentre en la 
fase editorial. Al cumplirse esta condición se debe seleccionar la opción “Añadir” 
ubicada a la derecha de la pantalla. 



 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

Seleccione corrector de estilo de la lista desplegable y haga click en “Buscar”.



Después de recibir la corrección del artículo presione el botón “Enviar a producción” 
para pasar a la siguiente fase del flujo de trabajo.

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

   Programar artículos para su publicación:
� 
   Después de llegar a la etapa de producción del flujo de trabajo editorial se debe 
presionar el botón “programar para publicar” ubicado en el lado derecho de la 
pantalla.



Seleccione el número de la revista en el cual se desea publicar el artículo, indique 
el número de páginas y presionar el botón guardar.

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 


