
 
                                                                                             Maracaibo,       de                    de         

 
Ciudadano 
 
 
Quien suscribe, profesor (a) ____________________________________, titular de la cédula de identidad 
No.-_____________, en mi condición de docente adscrito (a) a esta Escuela, me dirijo a usted a objeto de 
comunicarle que por razones de índole personal, me encuentro en la imperiosa necesidad de ausentarme de 
mis actividades docentes, desde el día ______ de _________________ hasta el día ______ de 
__________________del presente año, por los motivos que expongo a continuación: 
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Así mismo le informo que en mi ausencia en caso de ser autorizado (a), me suplirá (n) el o los profesores (ras) 
que a continuación menciono, el (los) cual (es) en señal de aceptación suscribe (n) junto a mi persona la 
presente solicitud: 
 

Profesor (es)  C.I  Sección (es)  Cátedra (s) 
       

       

       

       

       

   
Igualmente autorizo, al Departamento de Nómina se sirva descontar de mi sueldo las horas que estaré ausente 
y en su defecto sean depositadas directamente a la cuenta del o los profesores suplentes. 
 
Agradeciendo la atención que le pueda prestar a la presente, me suscribo de Usted. 
 

Atentamente, 
 
 
 

_______________ 
Profesor Titular 

 
 
 

 
Prof. Suplente  Prof. Suplente  Prof. Suplente  

C.I C.I C.I 
 
 

Prof. Suplente  Prof. Suplente  Prof. Suplente  
C.I C.I C.I 
 
 
 

 
 

 Vo.Bo. Decano / Director  Vo.Bo. Vice-Rector Académico  
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